徐州工程学院试卷检查表
开课学院：       班级：        课程名称：             任课老师：         试卷份数：
	检 查 项 目
	检 查 内 容
	教师自查

情况
	教研室互查情况
	学院检查

情况

	卷袋
封面
	1、试卷分发记录填写完整无误
	
	
	

	
	2、试卷封装情况填写准确
	
	
	

	
	3、试卷袋文件目录填写完整无误
	
	
	

	
	4、试卷袋底部目录填写正确
	
	
	

	试卷
封面
	1、监考信息填写完整、准确
	
	
	

	
	2、缺考记录填写准确
	
	
	

	
	3、作弊记录填写详细
	
	
	

	
	4、监考人员、接卷人员是否签名
	
	
	

	
	5、试卷份数与实际一致
	
	
	

	卷面
质量
	1、格式规范
	
	
	

	
	2、文字、插图工整、清楚、准确
	
	
	

	
	3、各题分值累加与总分值（100分）相等
	
	
	

	标准
答案
	1、内容齐全，无漏题、顺序错误
	
	
	

	
	2、标注主观题得分点，得分点总和与总分一致
	
	
	

	
	3、各题标分与试卷对应题标分一致
	
	
	

	命题
质量
	1、命题符合教学大纲对知识能力的基本要求
	
	
	

	
	2、题型多样，题量适当，中等水平学生在规定时间做完，并有时间复查
	
	
	

	
	3、难易程度适当，基本题约占60％，综合题约占30％，提高题约占10％
	
	
	

	
	4、试题覆盖本课程教学大纲的基本内容
	
	
	

	
	5、题意准确，文字通畅，各试题彼此独立，A、B卷相同知识点覆盖量少于15%
	
	
	

	试卷
评阅
	1、用红笔批阅试卷
	
	
	

	
	2、阅卷扣分方式符合规范
	
	
	

	
	3、合分正确
	
	
	

	
	4、客观题对错有标记
	
	
	

	
	5、主观题得分标注得分点
	
	
	

	
	6、试卷批改错误更正处有评阅人签名
	
	
	

	
	7、学生答卷无缺失
	
	
	

	成绩
分析
	1、各项目填写完整无误
	
	
	

	
	2、学生成绩正态分布
	
	
	

	
	3、平时成绩依据充分，标记明确
	
	
	

	
	4、试卷分析客观、全面、深入
	
	
	

	试卷
装订
	1、项目完整，无缺失
	
	
	

	
	2、按学号排序，装订整齐
	
	
	

	备注
	符合要求（√）不符合要求（×）


自查人签字：             互查人签字：                 学院负责人签字：       
日期：                   日期：                       日期：
